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ORGANIZASYONDAKI YERI: Boliim baskanina bagh gorev yapar.
GOREVIN KAPSAMI.: -
UST YONETICILER: Béliim Baskanlari, Dekan, Dekan Yardimcilar

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

[zmir Demokrasi Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek i¢in gerekli tiim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalari
yapmak.

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine
ulagmaya caligmak.

Fakiilte kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,
Sorumlusu oldugu dersler Dekanligin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlar1 vermek.

Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler icin Ogrenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuclarina gore iyilestirme ¢alismalar1 yapmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Ydnetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.

Danismanlik ve derslerini Yiiksekogretim mevzuati ve ¢agdas/gelismis iilke idealine sadakatle
bagli olarak en iyi sekilde yerine getirmek.

Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini
gelistirme; ders dis1 iiniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma 6nder ve dgrencilerine yararli olma ¢abasi i¢inde
olmak.

Kendini siirekli gelistirmek; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini
gelistirme; ders dis1 liniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma dnder ve 6grencilerine yararli olma ¢abasi i¢inde
olmak.

Dekan ve Boliim Baskani’nin verdigi gorevleri yapmak.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarith ve
saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.
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Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardimc1 olmak.

Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak.
Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.
Dekanlik ve B6liim Bagkanligiin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek.

Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvar1 vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve
onay i¢in boliim bagkanligindan gerekli izinleri zamaninda almak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.
Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili ¢aligsmalara katilmak.
Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlart ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz olarak
tahakkuk birimine ulastirmak.

Lisans programina katilan Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini aragtirmak,
sonuclarini Boliim Baskanina bildirmek.

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak.
Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Bagkanina sunmak.

Fakiiltenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak.

Katilacag1 etkinlik, sempozyum ve kongre gibi organizasyonlarda boliim baskanina bilgi
vermek.

Ogrencilerle ilgili konular1 boliim bagkaniyla paylagsmak
Boliim baskani ile koordineli olarak ¢alismak.

Boliimde karsilastigi sorunlarda konuyu 6ncelikli olarak boliim bagkani ile paylasip ¢adziim
bulmaya caligmak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme.
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